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INFORME TECNICO DE EVALUACION

NOMBRE DE LA ENTIDAD: DISTRISEGURIDAD

RESPONSABLE DE ELABORAR CONCEPTO TECNICO:
AMIN TORRES - COMPONENTE FISICO
JOSE RAFAEL ALVARADO DE LA OSSA — COMPONENTE DIGITAL

CESAR DAVID RAMOS DE LA BARRERA — COMPONENTE DIGITAL

FECHA DE EMISION DEL CONCEPTO: 21 — 11 - 2025
ANTECEDENTES:

MEMORIA DESCRIPTIVA
1. PRESENTACION GENERAL

La entidad debe incluir la Misién, Visién, Funciones principales, y otra informacién de contexto de la
Entidad. (contextualizacion del periodo organico — funcional correspondiente a las TRD a evaluar).

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencién Documental en los items:

e 1. Resefa Histérica de DISTRISEGURIDAD

e 2. Contexto Institucional de DISTRISEGURIDAD
e 2.1 Mision

e 2.2 Vision

e 2.3 Politica de Calidad

e 2.4 Objetivos de Calidad

e 2.5 Funciones Generales de DISTRISEGURIDAD

La Entidad incluyo la informacion. CUMPLE
2. METODOLOGIA DE ELABORACION Y/O ACTUALIZACION TRD.
Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencion Documental en los items:

e 3. Metodologia del proceso de la elaboracion de las Tablas de Retencion Documental —
TRD.

La Entidad incluyo la informacion. CUMPLE

3. ACTUALIZACIONES

Se debe incluir la informacion sobre el numero o versién de las TRD, las fechas de los actos
administrativos que sustentan las modificaciones que dan lugar a la actualizacion en atencion a los
items establecidos en el articulo 23 del acuerdo 04 de 2019; se deben especificar los motivos que
dan lugar a la solicitud de convalidacion ante el AGN en articulacion con los items establecidos en
el articulo 25 del acuerdo 04 de 2019.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retenciéon Documental. NO APLICA
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4. DILIGENCIAMIENTO FORMATO TRD

Se debe explicar cada uno de los campos del formato de TRD. Cuando el formato de TRD presentado
por la Entidad incluya casillas diferentes a las establecidas en la norma, sera necesario que la
Entidad brinde la informacién para comprender su contenido.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retenciéon Documental en los items:

e 3.13. Formato de las Tablas de Retencion Documental-TRD y su Instructivo de
Diligenciamiento, Segun Acuerdo 001 de 2024

La Entidad incluyo la informacion. CUMPLE
5. ESTRUCTURA ORGANICA

5.1. Se debe incluir y explicar como esta conformada la estructura organica — sobre la cual se
elaboraron o actualizaron las Tablas de Retencion Documental sustentadas en actos administrativos
u otros documentos que le den validez.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencion Documental en los items:

e 3.1 Contexto Normativo de la Estructura Organica Vigente

e 3.2 Contexto Normativo de las Funciones vigentes

e 3.3 Sustentacion Normativo Para la Elaboracion de las Tablas de Retencion Documental
—-TRD

e 3.4 Linea de tiempo que refleja los instrumentos con los que cuenta y para justificar la
actualizacién de las TRD

e 3.5 Organigrama de Estructura Administrativa Vigente y Codificado

e 3.6 Explicacién de la Estructura Administrativa Vigente

e 3.7 Criterios Técnicos del Proceso de Elaboracion de las Tablas de Retencion
Documental — TRD.

e 3.8 Etapa de Investigacién Preliminar sobre la Estructura Organica y funcional vigente

La Entidad incluyo la informacion. CUMPLE

5.2. Se debe explicar como se establecio la codificacién del Cuadro de Clasificacion Documental
(CCD) y las TRD.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencion Documental en los items:

e 3.9 Analisis e Interpretacion de la Informacién y Fuentes Documentales Recolectadas

e 3.9.1. Conformacién de las Series y Subseries Documentales

e 3.9.2. Metodologia Utilizada Para la Codificacion de las Oficinas Productoras vy
Justificacion del cambio de Codificacion en las Unidades Administrativas

e 3.9.3. Metodologia Utilizada para la Codificacion de las Series y Subseries Documentales

e 3.94. Sistema de Codificacion de las Series Documentales

e 3.9.5. Sistema de Codificacién de las Subseries Documentales

La Entidad incluyo la informacion. CUMPLE

6. CONFORMACION DE LAS SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

6.1 La entidad debe registrar la metodologia que adelant6 en el proceso de elaboracion de las TRD
para garantizar que las tipologias registradas en la conformacién de las Unidades Documentales de
las series y subseries representan la integridad de los expedientes y orden en que son gestionadas,
desde el inicio de un tramite hasta su resolucion definitiva a partir de los procedimientos y del estudio
de la unidad documental (Encuesta).
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Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencién Documental en el anexo:
Cuadro de Clasificacion Documental.

La Entidad incluyo la informacion. CUMPLE
7. CRITERIOS TIEMPOS DE RETENCION

Se debe indicar los criterios para definir los tiempos de retencidn de series y subseries documentales
soportados en los términos de reserva legal, caducidad y prescripcion de las acciones legales que
recaen sobre los documentos. Relacionar las normas que sustentan los tiempos de retencion
documental conforme a los valores primarios. En los casos en que no exista norma, los tiempos de
retencion deben ser suficientes para responder a solicitudes de autoridades administrativas y
judiciales, asi como a los usuarios o clientes, trabajadores y ex-trabajadores de la Entidad. Citar
ejemplos de series y subseries documentales

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencion Documental en los items
en los items:

e 3.10. Proceso de Valoracién Documental
e 3.10.1. Criterios de Definicién de Tiempos de Retencion

La Entidad incluyo la informacion. CUMPLE
8. CRITERIOS DE DISPOSICION FINAL

Se debe indicar los criterios de valoracion para definir la disposicién final de series y subseries
documentales: Conservacién Total, Seleccion, Eliminaciéon. Citar ejemplos de las series o subseries
documentales misionales por cada disposicion final.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencion Documental en los items:

e 3.10.2. Criterios Generales para Definir la Disposicién Final de las Series y Subseries
Documentales

La Entidad incluyo la informacion. CUMPLE
8.1 CONSERVACION TOTAL

Para las series y subseries documentales que se hayan valorado de Conservacién Total referir
porqué estas agrupaciones documentales son importantes para la ciencia, la cultura, la historia, entre
otros, con relacién a su valor estético, testimonial o informativo y citar ejemplos de las series y
subseries documentales misionales.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencion Documental en los items:
e 3.1.3 Disposicion final Conservacion Total

La Entidad incluyo la informacion. CUMPLE
8.2 SELECCION

8.2.1. Registrar los criterios definidos para determinar los tamafios de las muestras y los métodos de
seleccion.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retenciéon Documental en los items:

e 3.10.4. Disposicion final Seleccion
e Criterios Cualitativos del Proceso de Seleccion
e Criterios Cuantitativos del Proceso de Seleccion
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La Entidad incluyo la informaciéon. CUMPLE

8.2.2 Se deben indicar el volumen de la produccion documental de la totalidad de las series y
subseries documentales objeto de seleccidn, a partir de los resultados de la Encuesta Estudio Unidad
Documental.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencién Documental los items:

e Criterios Cuantitativos del Proceso de Seleccion

La Entidad incluyo la informacion. CUMPLE
8.3 ELIMINACION

Se debe indicar como se articula el proceso de eliminacion de las series y subseries que tienen
asignada esa disposicion final en las Tablas de Retencion Documental — TRD, con los procesos
definidos en el Programa de Gestion Documental; mencionar el area responsable de realizar el
proceso de eliminacion y el método a usar. Citar ejemplos de las series y subseries documentales.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencién Documental en los items:

e 3.10.5 Disposicion final Eliminacion documental

La Entidad incluyo la informacion. CUMPLE
9. REPRODUCCION EN OTRO MEDIO TECNICO

9.1. Se debe enunciar los criterios para la reproduccion de los documentos microfiimados o los
digitalizados garantizando la preservacion digital a largo plazo y justificar el motivo de esta decision.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencion Documental en los items:
e 3.10.6. Reproduccion por otros Medios Técnicos
La Entidad incluyo la informacion. CUMPLE

9.2 Se debe indicar que las series y subseries documentales cuya disposicion final sea conservacion
total o seleccion se preservaran en su soporte original.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencién Documental en el anexo:
Relacion de Disposiciéon Final de Series Documentales.

La Entidad incluyo la informacion. CUMPLE

10. SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES RELACIONADAS CON DERECHOS HUMANOS Y
DERECHOS INTERNACIONAL HUMANITARIO: DDHH-DIH

10.1. Se debe explicar el proceso de identificacién de las series, subseries y tipos documentales que
sean producto de funciones relacionadas con los Derechos Humanos - DDHH y el Derecho
Internacional Humanitario — DIH o cuyo contenido informativo trate sobre los criterios establecidos
en titulo 2.4 al 2.7 del Protocolo de Gestién Documental de los Archivos Referidos a Graves y
Manifiestas Violaciones a los DDHH e infracciones al DIH. En caso de que la Entidad no cuente
con este tipo de documentos debe manifestarlo de manera explicita en este capitulo.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencion Documental en los items:

e 3.11 Medidas Para la Identificacion y Valoracién de los Archivos Relativos a Derechos
Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario — DIH
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La Entidad incluyo la informaciéon. CUMPLE

10.2. Las series y subseries documentales identificadas como documentos de Derechos Humanos -
DDHH vy el Derecho Internacional Humanitario - DIH tiene por disposicion final la conservacion total,
de conformidad con lo sefialado por el articulo 8 del Acuerdo 004 del 21 de abril de 2015.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retenciéon Documental en los items:

e 3.11.1 Identificaciéon de documentos relacionados con los derechos humanos

La Entidad incluyo la informacion. CUMPLE

11. ARTICULACION DE LAS TRD CON OTROS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS PARA SU
IMPLEMENTACION

Se debe explicar la forma como se articulan la elaboracién e implementacion de las Tablas de
Retencion Documental con los demas instrumentos archivisticos para garantizar la debida
conformacion de expedientes, conservacion y preservacion.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencién Documental en los items:

e 3.12 Articulacion de las TRD con los Demas Instrumentos Archivisticos

La Entidad incluyo la informacion. CUMPLE

CONFRONTACION TRD CON ESTRUCTURA ORGANICA, CUADRO DE CLASIFICACION
DOCUMENTAL, FUNCIONES.

1. RELACION ESTRUCTURA ORGANICA — TRD

El numero de TRD presentadas deben corresponder con el nimero de oficinas productoras que
conforman la estructura organica vigente de la Entidad. Las unidades administrativas a las cuales se
les elaboré TRD deben estar sustentadas por actos administrativos o documentos equivalentes que
den cuenta de su creacion.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retenciéon Documental:

Figura 1 Codificacion de las oficinas productoras de DISTRISEGURIDAD

DIRECCION
GENERAL
100
GRUPO INTERNO DE
OFICINA DE CONTROL TRABAJO PARA LAS
INTERNO TECNOLOGIAS E
INFORMACION
101
102
DIRECCION DIRECCION
OPERATIVA ADMINISTRATIVA Y
110 FINANCIERA
120
GRUPO INTERNO DE TRABAJO PARA LA
TETRAMTECELOSTROCE0S | ik U AR, SIGERENGAS Y
DISCIPLINARIOS = R ECLANOS
121 122
GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE
GESTION DOCUMENTAL
123

Tabla 1 Codificacion de las Dependencias.

SECCION CODIGO ASIGNADO
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Direccion General 100
Direccién Operativa 110
Direccion Administrativa y Financiera 120
Oficina de Control Interno 101
Grupo Interno de Trabajo para las Tecnologias e Informacion 102
Grupo Interno De Trabajo Para El Tramite De Los Procesos 121
Disciplinarios

Grupo Interno de Trabajo para la Recepcion, Atencion, Tramite de 122
las Peticiones, Quejas, Sugerencias y reclamos

Grupo Interno de Trabajo de Gestién Documental 123

Se puede concluir el numero de TRD presentadas (8) corresponden con el numero de oficinas
productoras que conforman la estructura organica vigente de la Entidad (8). Las unidades
administrativas a las cuales se les elaboré TRD estan sustentadas por actos administrativos o

documentos equivalentes que den cuenta de su creacion.

La Entidad CUMPLE con el Requisito.

2. RELACION SERIES - FUNCIONES

Las series y subseries documentales registradas en cada una de las TRD debe corresponder a lo

relacionado en el CCD unificado para el proceso de evaluacion.
soportadas en actos administrativos o documentos equivalentes.

Las funciones deben estar

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencién Documental el anexo:

Cuadro de Clasificacion Documental.

Figura 2 Cuadro de Clasificacion Documental de DISTRISEGURIDAD
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CUADRO DE GLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD %

ENTIDAD PRODUC TORA: DISTRISEGURIDAD

ACTO . ©ODIGO| coDIGO NOMERE DE DGO
AOMNISTRA VO FUNGION ] SECCION A SEREQ SERIE O ASUNTO SUBSERIE SUBESERE

00 [DRECCION GENERAL @ |aems |Actas de Conicé Instucions de Gestin
Cesemepeio

[Resducin 40,0472

@ |oms lacrs g Femén nemas ce Tratmpo
| Re=alucitn N 047-2001

00 |DRECCIONGENERAL @ |acTos ADMINSTRATIVS |Acuesdos de Jirts Drectias

[Resousén 10,0

T 00 |DRECCONGENERAL |scTos AoumsTRaTVOS Fesdiuconss
EFRYECIOS DE
FresuPLESTD

BoLETreS o

[Resciucn to.0 00 |DRECCION GENERAL

EIERE]

[Resciucn to.0 00 |DIFEQTION GENERAL

00 |DRECCONGENERAL @ oRCULARES

00 |DRECCONGENERAL ] CEReCHoS e FETCEN

[Resduciin o472

[Responsable del irea de gestion documental de la entidad i ionario administrati sl or jerarquia

Nonbre: Normbre:

lCarga: lcargo:

Firma: Firms:

Fecha de elaboracian:

3. DENOMINACION DE LAS SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

3.1 El nombre asignado a series y subseries debe representar la funcion y la produccién documental
derivada de su cumplimiento. Ejemplo: Programa (producciéon documental) de Salud y Seguridad en
el Trabajo (funcion o actividad).

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencion Documental en el anexo:
Cuadro de Clasificacién Documental.

La Entidad CUMPLE con el Requisito.

3.2 El nombre asignado debe corresponder con lo establecido en normas legales o técnicas. A modo
de ejemplo: Consecutivo de Comunicaciones Oficiales (Acuerdo AGN No. 060 del 2001).

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencién Documental en el anexo:
Cuadro de Clasificacion Documental.

La Entidad CUMPLE con el Requisito.

3.3 El nombre de las series y subseries transversales a la administracion publica debe corresponder
con las del Banco Terminolégico del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencion Documental en el anexo:
Cuadro de Clasificacion Documental.

La Entidad CUMPLE con el Requisito.

3.4 Las subseries documentales registradas en las TRD se deben relacionar con la serie de la cual
se derivan.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencién Documental en el anexo:
Cuadro de Clasificacion Documental.

La Entidad CUMPLE con el Requisito.
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3.5 Los tipos documentales deben estar correctamente denominados: compuestos por el tipo
documental la actividad o funcion concerniente, por ejemplo: acta Comité de Comité de Convivencia
Laboral, informe de avance de ejecucioén del contrato.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencion Documental en el anexo:
Tablas de Retencion Documental.

Figura 3 Tablas de Retencién Documental de DISTRISEGURIDAD

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

ENTIDAD PRODUCTORA: DISTRISEGURIDAD @
OFICINA PRODUCTORA: 100 - DIRECCION GENERAL )

e e 1 Gessiicn y Dy o e & fucones s o articulo
Actis de Comité Institucional de Gestion 22323 8 desl Decret 1,496 ce 2017 Diacka que esioes docurnenios adminisrathas y
'y Desempeno

dmiomsitives que reflein decsiones a rivel esireségico freniea s accoes necesrias
* Cormuricarin Oficiad de Corvassiria. ® saras el curmpfimiere de ke Pabicas y s de Gestony Desermpsfo emiics por o
P —— w Goivierno Macoral Asimesmo, proparione nfomason reevaie pra b recorsrucsen
— = e s bt i uciormn] des ks evsidd_Por b que 3 fnizar bis achmcones

stiucordl de Gestitn y uridicers , Wericas, eoondmicas, legales y resusios os Fanies que deran
origen a su prodcsion. Se conservara 2 sos e elachive de gstion y 8 aios enelarchivg
el Lo Smmpxes de retercicn ol Archiv de Ges gin comenzn 3 contr a pertr del
erre defa vigencis, bis acts dessrroken valbres sdvinsratvos e Fistorcos y constiuyen
vt el petrimoni historicn dle s ertickad, para corsenvar o arignal se mali o proceso
i s : i
ratoz s de digtdizaciin estaberidas en b onidad Aders, b Ley 594 de 2000,
rtizuin 19, pragrafn 2 Los aderes
pack i =er desuicks: ko beryan ickrs ylo e
s medin®

%)
@
B
B

Nombre: : Nombre:

Cargo: argo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

La Entidad CUMPLE con el Requisito.

3.6 En la casilla de procedimiento de las TRD se indica el valor informativo de la serie o subserie
documental.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencion Documental en el anexo:
Tablas de Retencion Documental.

La Entidad CUMPLE con el Requisito.
4. CONFORMACION DE LAS SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

4.1 Las tipologias documentales registradas para la conformacién de las Unidades Documentales
deben estar en relacién con la serie o subserie documental.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencion Documental en el anexo:
Tablas de Retencion Documental.

La Entidad CUMPLE con el Requisito.

4.2 En la conformacion de las series y subseries documentales, se debe identificar e incluir por cada
tipo documental el soporte original (fisico, analogo y electrénico) y su extension o formato digital (ej.:
pdf/a tiff, xlIs, csv,).

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencién Documental en el anexo:
Tablas de Retencion Documental.

La Entidad CUMPLE con el Requisito.
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5. CODIFICACION

5.1 La codificacién registrada en las Tablas de Retencién Documental — TRD debe concordar con la
registrada en el Cuadro de Clasificacion Documental - CCD. A su vez debe representar la jerarquia
y orden légico de las oficinas productoras.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencion Documental en el anexo:
Tablas de Retencion Documental, Cuadro de Clasificacion Documental

La Entidad CUMPLE con el Requisito.

5.2 Debe existir relaciéon entre las series y subseries registradas en CCD y TRD (procedencia,
denominacién y codificacion).

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencién Documental en el anexo:
Tablas de Retencion Documental, Cuadro de Clasificacién Documental

La Entidad CUMPLE con el Requisito
6. TIEMPOS DE RETENCION DOCUMENTAL Y DISPOSICION FINAL

6.1 Se deben asignar los tiempos de retencion en afos a la totalidad de las series y subseries
documentales registradas en las TRD.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencion Documental en el anexo:
Tablas de Retencion Documental.

La Entidad CUMPLE con el Requisito

6.2 En la casilla de procedimiento de las TRD se debe indicar a partir de que hecho (terminacion de
la vigencia del documento principal) se empiezan a contar los tiempos de retencion documental.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencion Documental en el anexo:
Tablas de Retenciéon Documental.

La Entidad CUMPLE con el Requisito

6.3 Los tiempos de retencién asignados a las series y subseries documentales identificadas como
documentos de Derechos Humanos - DDHH y el Derecho Internacional Humanitario - DIH deben
considerar los criterios de verdad, justicia y reparacion de las victimas; acceso a la justicia, ante
Tribunales Nacionales o Extranjeros; imprescriptibilidad de acciones; jurisprudencia nacional e
internacional relativa a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario; la aplicacion del
Control de Convencionalidad por Jueces, Tribunales y Cortes Colombianas.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencién Documental en el anexo:
Tablas de Retencion Documental.

La Entidad CUMPLE con el Requisito

7. DISPOSICION FINAL

7.1 La disposicion final asignada a series y subseries debe concordar con los criterios de valoracion
primaria y secundaria establecidos en la memoria descriptiva.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencién Documental en el anexo:
Tablas de Retencion Documental.
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La Entidad CUMPLE con el Requisito

7.2 Se debe indicar un solo tipo de disposicion final (conservacion total, seleccion o eliminacién) para
la totalidad de series y subseries documentales registradas en TRD.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencién Documental en el anexo:
Tablas de Retencion Documental.

La Entidad CUMPLE con el Requisito

7.3 La casilla M (medios de reproduccién tecnoldgica) se marca solo para series y subseries con
disposicion final conservacion total o seleccion. En caso de que la entidad la marque para series o
subseries con disposicién final eliminacion, se debe indicar en el procedimiento que eliminara los
dos soportes.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencién Documental en el anexo:
Tablas de Retencion Documental.

La Entidad CUMPLE con el Requisito

7.4 En la casilla de procedimiento de cada una de las series y subseries se debe justificar la
disposicion final a partir del valor informativo de los documentos y su relacion para la reconstruccion
de la historia de la Entidad, la regién o la nacion, la cultura o la ciencia.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencion Documental en el anexo:
Tablas de Retencion Documental.

La Entidad CUMPLE con el Requisito

7.5. En la casilla de procedimiento de las series y subseries cuya disposicion final es eliminacion, se
debe justificar a partir de la compilacion en otra serie, indicar en cual y en qué unidad administrativa
se conservara.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencién Documental en el anexo:
Tablas de Retenciéon Documental.

La Entidad CUMPLE con el Requisito

7.6 En la casilla de procedimiento de las series y subseries con disposicion final seleccion se debe
indicar el tamafo de la muestra a seleccionar (en porcentaje o numero) el método de seleccion
(aleatorio o sistematico). Si el método es sistematico se indican los criterios cualitativos que deben
reunir las unidades documentales a seleccionar.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencién Documental en el anexo:
Tablas de Retenciéon Documental.

La Entidad CUMPLE con el Requisito

7.7 Debe existir coherencia entre la disposicion final asignada a series y subseries documentales y
la informacion registrada en la columna procedimientos de la TRD.

Como se describe en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencion Documental en el anexo:
Tablas de Retencion Documental.

La Entidad CUMPLE con el Requisito
ANEXOS

1. Actos administrativos o los documentos equivalentes en los que se establece la estructura
organica y actos administrativos de funciones de cada una de las unidades administrativas u oficinas
productoras sobre el cual se elaboraron o actualizaron la Tablas de Retencién Documental.
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2. Organigrama codificado sobre el cual se elaboraron o actualizaron la Tablas de Retencion
Documental.

3. Actos administrativos o los documentos equivalentes mediante los cuales se crean 6rganos
consultivos o asesores.

4. Cuadro de Clasificaciéon Documental (CCD), de forma unificada, codificada y jerarquizada donde
se evidencien todas las agrupaciones documentales en las cuales se subdivide el fondo, es decir,
subfondos (de ser el caso), secciones, subsecciones, series y subseries.

5. Procedimientos aprobados por el Sistema Integrado de Gestion.
6. CCD unificado para el proceso de evaluacion.
7. Glosario con la descripcion de series y subseries misionales registradas en las TRD.

8. Copia del Acta o Acto Administrativo mediante el cual aprobaron las TRD emitido por el Comité
Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestién y Desempefio o quien haga sus
veces.

CONCLUSIONES

Conforme lo expuesto en el presente concepto, se concluye que las Tablas de Retencion Documental
— TRD de la Entidad, reunen la totalidad de los requisitos técnico-archivisticos necesarios para
continuar a la etapa de sustentacion ante el Consejo Distrital de Archivos de la Alcaldia Distrital de
Cartagena.

COMITE EVALUADOR:
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